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INFORMASI MATA KULIAH 

 

A. Nama dan bobot SKS, Kode Mata kuliah dan Semester Penawaran 

 

Nama Mata Kuliah : Al-Kitabah 

Bobot SKS : 4 SKS 

Kode Mata kuliah : PBA 621 

Semester : VI (Enam) 

  

B. Ketercapaian Pembelajaran berdasarkan Sikap, Penguasaan Pengetahuan, 

Ketrampilan Umum & Ketrampilan Khusus melalui Mata Kuliah yang 

bersangkutan 

 

Capaian Pembelajaran yang dimiliki oleh Mahasiswa setelah mengikuti Mata kuliah  

Al-kitabah adalah: 

 

SOFT SKILL 

SIKAP Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dan mampu 

menunjukkan sikap religius (S1) 

Menginternalisasi nilai, norma, dan etika akademik (S8) 

Menunjukkan sikap bertanggungjawab atas pekerjaan di bidang 

keahliannya secara mandiri 

 

HARD SKILL 

PENGUASAAN 

PENGETAHUAN 

1. Mampu menguasai konsep maharat lughawiyah (Istima’, 

Kalam, Qiraah, Kitabah) secara teori dan praktis (PP2) 

2. Mampu menguasai  konsep-konsep teoritis ilmu kebahasaan 

Arab secara mendalam, terutama gramatikal (nahwu-sharaf) 

dan sistem tulisan (khat-imla) (PP4) 

KETERAMPILAN 

UMUM 

1. Mampu menerapkan linguistic Arab secara lisan dan tulisan 

(KU 10) 

2. Mampu meningkatkan skill/maharah lughawiyah (KU 11) 

KETERAMPILAN 

KHUSUS 

1. Mampu berbahasa arab tulis tingkat lanjut baik reseptif 

maupun produktif dalam bentuk: membaca dan memahami 

referensi ilmiah dan popular kebahasaan, kesastraan, 

kependidikan, dan secara produktif dalam bentuk menulis 

karangan bebas, surat resmi dan karya ilmiah (KK2) 

2. Mampu menerapkan kaedah lughawiyah dalam maharah 



 
 

lughawiyah secara maksimal (KK3) 

3. Mampu mengkaji penerapan qawaidul lughawiyah dalam 

konteks mendengar, berbicara, membaca dan menulis bahasa 

Arab secara maksimal (KK4) 

4. Mampu berkomunikasi dalam bahasa Arab baik lisan dan 

tulisan dalam konteks keseharian/umum, akademis, dan 

pekerjaan dengan menggunakan kosa kata, gramatikal, 

pelafalan dan pengetahuan budaya yang tepat dengan 

menguasai maharah lughawiyah secara maksimal (KK19) 

 

 



 
 

 

C. Matrik Pembelajaran 

Minggu 

ke 

Perte 

Ke- 

Kemampuan 

akhir yang 

diharapkan 

Bahan 

Kajian 

Materi/Pokok 

Bahasan 

Strategi/ Bentuk 

Pembelajaran 

Latihan yang 

dilakukan 

Kriteria Penilaian 

(indikator)  

Bobot 

Nilai 

1 1 Hard Skill;  

Mampu 

menguasai konsep 

maharat 

lughawiyah 

(Istima’, Kalam, 

Qiraah, Kitabah) 

secara teori dan 

praktis  

 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

 

Pengantar  

Mata Kuliah 

Alkitabah 

مقدمة لمهارة 

 الكتابة

1. Kontrak 

Belajar 

2. Penjelasan 

Silabus dan 

RPS 

3. Pembahasan 

Ruang Lingkup 

Alkitabah 

secara umum 

 

مقدمة، مفهوم الكتابة، 

 أهمية الكتابة.

 

 

1. Braisntorming 

2. Diskusi 

3. Tanya Jawab 

4. S 

a. Menjelaskan 

peta konsep 

mata kuliah 

b. Menjelaskan 

definisi 

materi 

c. Feed Back 

Soft Skill: 

a. Mahasiswa mampu 

menulis dengan 

penuh etika. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mendengarkan 

penjelasan dosen 

tentang kontrak 

belajar dan RPS. 

b. Mahasiswa dapat 

menyimpulkan 

materi 

 

2-3 2-3 Hard Skill; 

Mampu berbahasa 

arab tulis tingkat 

lanjut baik 

reseptif maupun 

produktif dalam 

bentuk: membaca 

dan memahami 

referensi ilmiah 

dan popular 

kebahasaan, 

kesastraan, 

 الفقرة وأهميتها

 

 الفكرة الرئيسية  -

 الكلمات النهائية -

 

- diskusi 

kelompok  

- presentasi 

- simulasi 

- penguatan 

kesimpulan 

Menterjemahkan 

teks tentang 

konsep dasar 

maharah al-

kitabah serta 

mempresentasik

annya  

 

Soft Skill: 

a. Mahasiswa hadir 

tepat waktu. 

b. Mahasiswa 

meminta izin 

ketika hendak 

bertanya/keluar/me

nerima telfon. 

c. Mahasiswa 

menggunakan 

bahasa yang sopan 

terhadap dosen dan 

 



 
 

kependidikan, dan 

secara produktif 

dalam bentuk 

menulis karangan 

bebas, surat resmi 

dan karya ilmiah 

(KK2) 

 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

teman sejawatnya. 

d. Berpakaian rapi 

dan sopan. 

 

Hard Skill: 

a. Dapat memahami 

definisi alkitabah 

dan ruang 

lingkupnya 

b. Mampu 

Menterjemahkan 

teks tentang 

konsep dasar 

maharah al-

kitabah serta 

mempresentasikan

nya 

 

4-5 4-5 Hard Skill; 

Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

dalam bahasa arab 

dengan baik dan 

benar serta dapat 

memahami 

kaidah-kaidah 

penulisan bahasa 

arab. 

Soft Skill; 

Menginternali-

الاستعدادات قبل 

 الكتابة 

 

 الاستعدادات قبل الكتابة 

 

 

- diskusi 

kelompok 

(jigsaw learning) 

- presentasi 

- simulasi 

- penguatan 

-kesimpulan 

 Soft Skill: 

a. Mahasiswa hadir 

tepat waktu. 

b. Mahasiswa 

meminta izin 

ketika hendak 

bertanya/keluar/me

nerima telfon. 

c. Mahasiswa 

menggunakan 

bahasa yang sopan 

terhadap dosen dan 

teman sejawatnya. 

d. Berpakaian rapi 

dan sopan. 

 



 
 

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan 

b. Mahasiswa mampu 

menuliskan bentuk 

huruf hamzah baik 

secara sendirian 

ataupun dalam 

rangkaian kata 

baik terletak di 

awal, tengah 

ataupun di 

belakang 

c. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan. 

 

6 6 Hard Skill; 

Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

dalam bahasa arab 

dengan baik dan 

benar serta dapat 

memahami 

 small group - تنظيم الأفكار تنظيم الأفكار

discussion 

- presentasi 

- penguatan 

- kesimpulan 

 Soft Skill: 

a. Mahasiswa hadir 

tepat waktu. 

b. Mahasiswa 

meminta izin 

ketika hendak 

bertanya/keluar/me

nerima telfon. 

c. Mahasiswa 

menggunakan 

 



 
 

kaidah-kaidah 

penulisan bahasa 

arab. 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

bahasa yang sopan 

terhadap dosen dan 

teman sejawatnya. 

d. Berpakaian rapi 

dan sopan. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan alif 

layyinah 

c. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan. 

d. Dosen memberikan 

tugas individual  

 

7 7 Hard Skill;  
Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

 مقارنة الأفكار مقارنة وتباين

 وتباينها

small group 

discussion 

- presentasi 

- penguatan 

- kesimpulan 

 Soft Skill: 

a. Mahasiswa hadir 

tepat waktu. 

b. Mahasiswa 

meminta izin 

ketika hendak 

 



 
 

dalam bahasa arab 

dengan baik dan 

benar serta dapat 

memahami 

kaidah-kaidah 

penulisan bahasa 

arab. 

 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

 

bertanya/keluar/me

nerima telfon. 

c. Mahasiswa 

menggunakan 

bahasa yang sopan 

terhadap dosen dan 

teman sejawatnya. 

d. Berpakaian rapi 

dan sopan. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan tanwin 

nasab 

c. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan. 

d. Dosen memberikan 

tugas individual  

 

8  UTS       



 
 

9 

 

 

 Hard Skill;  

Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

dalam bahasa arab 

dengan baik dan 

benar serta dapat 

memahami 

kaidah-kaidah 

penulisan bahas 

arab. 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

 

كتابة المقالة 

السردية: الترتيب 

 الزمني والتسلسل

 الأحداث

ماهية المقالة  -

 السردية

ترتيب الأفكار حسب  -

الزمان وتسلسل 

 الأحداث

 

Ceramah/kuliah 

Small Group 

Discussion 

 

Discovery 

Learning 

Mempresentasik

an materi serta 

menjawab soal-

soal tentang 

penulisan ta’ 

dan ha’ 

 

Soft Skill: 

a. Mahasiswa hadir 

tepat waktu. 

b. Mahasiswa 

meminta izin 

ketika hendak 

bertanya/keluar/me

nerima telfon. 

c. Mahasiswa 

menggunakan 

bahasa yang sopan 

terhadap dosen dan 

teman sejawatnya. 

d. Berpakaian rapi 

dan sopan. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan ta’ dan 

ha’ 

c. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

 



 
 

dilakukan. 

d. Dosen memberikan 

tugas individual  

10  Hard Skill;  
Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

dalam 11 ahasa 

arab dengan baik 

dan benar serta 

dapat memahami 

kaidah-kaidah 

penulisan bahasa 

arab. 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

 

كتابة مقالة جدلية 

 وعرضية

 جدليةالمقالة الماهية  -

المقالة كيفية كتابة  -

 جدليةال

Ceramah/kuliah 

Small Group 

Discussion 

 

Discovery 

Learning 

Mempresentasik

an materi serta 

menjawab soal-

soal tentang 

penulisan 

sebagian huruf 

yang dibuang 

dan 

ditambahkan 

 

Soft Skill: 

a. Mahasiswa hadir 

tepat waktu. 

b. Mahasiswa 

meminta izin 

ketika hendak 

bertanya/keluar/me

nerima telfon. 

c. Mahasiswa 

menggunakan 

bahasa yang sopan 

terhadap dosen dan 

teman sejawatnya. 

d. Berpakaian rapi 

dan sopan. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan sebagian 

huruf yang 

dibuang dan 

 



 
 

ditambahkan 

c. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan. 

d. Dosen memberikan 

tugas individual 

11  Hard Skill;  

 

Soft Skill; 

menunjukkan 

sikap 

bertanggungjawab 

atas pekerjaan di 

bidang 

keahliannya 

secara mandiri 

 

 Ceramah/kuliah وحدة الأفكار وحدة الأفكار

Small Group 

Discussion 

Discovery 

Learning 

Mempresentasik

an materi serta 

menjawab soal-

soal tentang 

penulisan huruf 

yang 

bersambung dan 

terpisah 

 

Soft Skill: 

a. Mahasiswa 

menyelesaikan 

tugas tepat waktu. 

b. Mahasiswa siap 

sedia dengan 

media 

pembelajaran 

ketika dosen 

masuk. 

c. Mahasiswa 

melaksanakan 

tugasnya dengan 

penuh tanggung 

jawab. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa 

melakukan sesi 

tanya jawab dalam 

 



 
 

diskusi kelompok. 

c. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan huruf 

yang bersambung 

dan terpisah 

d. Mahasiswaa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan. 

 

12  Hard Skill;  
Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

dalam bahasa arab 

dengan baik dan 

benar serta dapat 

memahami 

kaidah-kaidah 

penulisan bahasa 

arab. 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

ترابط الأفكار 

 وتماسكها

 

 ترابط الأفكار وتماسكها

 

Ceramah/kuliah 

Small Group 

Discussion 

 

Discovery 

Learning 

 Soft Skill: 

a. Mahasiswa 

menyelesaikan 

tugas tepat waktu. 

b. Mahasiswa siap 

sedia dengan 

media 

pembelajaran 

ketika dosen 

masuk. 

c. Mahasiswa 

melaksanakan 

tugasnya dengan 

penuh tanggung 

jawab. 

 

 

 

 



 
 

 Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa 

melakukan sesi 

tanya jawab dalam 

diskusi kelompok. 

c. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan huruf 

yang bersambung 

dan terpisah. 

d. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan 

 

 

 

 

13-15 

 Hard Skill;  
Mampu menulis 

huruf kosakata, 

kalimat, dan 

ungkapan-

ungkapan pendek 

dalam bahasa arab 

dengan baik dan 

benar serta dapat 

memahami 

ترجمة الأفكار إلى 

اللغة العربية 

والأخطاء اللغوية 

 الشائعة في الكتابة.

ترجمة الأفكار إلى اللغة 

اللغوية العربية والأخطاء 

 الشائعة في الكتابة.

Ceramah/kuliah 

Small Group 

Discussion 

 

Discovery 

Learning 

 Soft Skill: 

a. Mahasiswa 

menyelesaikan 

tugas tepat waktu. 

b. Mahasiswa siap 

sedia dengan 

media 

pembelajaran 

ketika dosen 

masuk. 

 



 
 

kaidah-kaidah 

penulisan bahasa 

arab. 

Soft Skill; 

Menginternali-

sasi nilai, norma, 

dan etika 

akademik 

 

 

c. Mahasiswa 

melaksanakan 

tugasnya dengan 

penuh tanggung 

jawab. 

 

Hard Skill: 

a. Mahasiswa 

mempresentasikan 

makalah tentang 

materi yang 

disajikan. 

b. Mahasiswa 

melakukan sesi 

tanya jawab dalam 

diskusi kelompok. 

c. Mahasiswa mampu 

memahami kaidah-

kaidah imla’ 

dengan baik dan 

benar dalam hal 

penulisan huruf 

yang bersambung 

dan terpisah. 

d. Mahasiswa 

mengambil 

kesimpulan dari 

pembelajaran yang 

dilakukan 

16  UAS       

 



 
 

V.  RANCANGAN TUGAS DAN KRITERIA PENILAIAN 

 

Nama Mata Kuliah : Alkitabah Sks : 4 sks 

Program Studi : PBA Pertemuanke : 7 (Tujuh) 

Fakultas : FTIK Bobot nilai : 25 % 

Materi :  

 

 

1. TUJUAN TUGAS: 

a. Mengetahui penguasaan mahasiswa terhadap definisi, landasan, prinsip, konsep dasar 

dan praktek model perencanaan pembelajaran bahasa arab 

2. URAIAN TUGAS: 

a. Obyek Garapan :  

1. definisi perencanaan pembelajaran 

2. ruang lingkup perencanaan pembelajaran 

3. Konsep dasar kurikulum 

4. Model pengembangan kurikulum 

5. Prakek pelaksanaan pembelajaran berdasarkan KTSP 

 

b. Batasan yang harus dikerjakan: 

1) Menyebutkan dan mendiskripsikan berbagai Definisis perencanaan pembelajaran 

2) Menyebutkan dan mendiskripsikan berbagai Ruang lingkup perencanaan  

pembelajaran 

3) Menyebutkan dan mendiskripsikan berbagai Landasan pengenbangan perencanaan 

pembelajaran 

5) Menyebutkan dan mendiskripsikan berbagai Konsep perencanaan pembelajaran 

6) Menyebutkan dan mendiskripsikan berbagai Model perencanaan pembelajaran 

7)Mampu merancang rencana pelaksanaan pembelajaran berdasarkan KTSP 

8) Praktik pembelajaran bersasarkan KTSP 

 

c. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara pengerjaan): 

1) Menjawab direct quations dari dosen  

2) Umpan balik dari jawaban teman sejawat 

  

d. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan: 

1) Resume Diskusi 

2) Makalah 

3) Peta Konsep  

 

e. Bobot dan sistem penilaian 

Dua Lima Persen (25) % 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

3. KRITERIA PENILAIAN  

a. Penilaian Hard Skills 

GRADING SCHEME 

GRADE SKOR DESKRIPSI 

 

A 
85>100 

Mampu menjawab dengan menggunakan bahasa 

sesuai dengan rujukan yang dimaksud 

 

A- 
80-84,9 

Mampu memjawab dengan bahasa yang 

subtansinya tidak keluar dari rujukan yang 

dimaksud 

 

B+ 
75-79,9 

Mampu memjawab dengan bahasa yang 

subtansinya tidak keluar dari rujukan yang 

dimaksud akan tetapi tidak tersestematisasi 

dengan baik 

 

B 
70-74,9 

Mampu memjawab dengan bahasa yang 

subtansinya tidak keluar dari rujukan yang 

dimaksud akan tetapi tidak tersestematisasi 

dengan baik dan menggunakan nalar sendiri 

 

B- 
65-69,9 

Menjawab dengan tidak memahami secara baik 

pertanyaan yang diajukan 

C+ 60-64,9 

Menjawab dengan tidak memahami secara baik 

pertanyaan yang diajukan dan membuat 

katogorisasi sendiri 

C 55-59,9 
Menjawab dengan menggunakan penalaran 

sendiri (ngawur) 

D 30-54,9 Tidak memberikan respon 

E 0-29,9  

F NA  

 

b. Penilaian Soft Skills :  5 

GRADING SCHEME 

Kriteria Penilaian Soft Skill  

PREDIKAT Skore DESKRIPSI 

sangat 

istimewa 

85>100 Datang di kelas sebelum dosen hadir di 

ruangan, menggunakan bahasa-bahasa 

yang santun ketika bertanya, dan 

menanggapi atau mengkritik pertanyaan 

dosen atau teman sejawat. 

istimewa 80-84,9 Datang di kelas bersamaan dengan 

dosen hadir di ruangan, menggunakan 

bahasa-bahasa yang santun ketika 

bertanya, dan menanggapi atau 

mengkritik pertanyaan dosen atau teman 

sejawat. 

Sangat Baik 75-79,9 Tidak terlambat ketika mengikuti 

perkulihan, menggunakan bahasa-bahasa 

yang santun ketika bertanya, dan 

menanggapi atau mengkritik pertanyaan 

dosen atau teman sejawat. 



 
 

Baik 70-74,9 Tidak terlambat ketika mengikuti 

perkulihan, menggunakan bahasa-bahasa 

yang kurang santun ketika bertanya, dan 

menanggapi atau mengkritik pertanyaan 

dosen atau teman sejawat. 

Cukup Baik 65-69,9 Datang terlambat ketika mengikuti 

perkulihan, menggunakan bahasa-bahasa 

yang kurang santun ketika bertanya, dan 

menanggapi atau mengkritik pertanyaan 

dosen atau teman sejawat. 

Sangat Cukup 60-64,9 Datang terlambat ketika mengikuti 

perkulihan, tidak memberikan respon 

atau bertanya atau memberikan feed 

back saat perkuliahan. 

Cukup 55-59,9 Datang terlambat ketika mengikuti 

perkulihan, tidak memberikan respon 

atau bertanya atau memberikan feed 

back saat perkuliahan. 

Kurang 30-54,9 Datang terlambat ketika mengikuti 

perkulihan, tidak memberikan respon 

atau bertanya atau memberikan feed 

back saat perkuliahan dan atau bermaun 

HP. 

Sangat Kurang 0-29,9  

Gagal NA  

 

 

4. BAHAN PEMBELAJARAN  

a. Suherman, A. (2010) Perencanaaan Pembelajaran Pendidikan Bahasa Arab Berbasis 
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