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CPL-PRODI yang dibebankan pada MK
1. Bidang Sikap dan Tata Nilai
a. Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dan mampu menunjukkan sikap religius;
b. Menjunjung tinggi nilai kemanusiaan dalam menjalankan tugas berdasarkan agama.
2. Bidang Pengetahuan
a. Menguasai pengetahuan tentang filsafat pancasila, kewarganegaraan, wawasan kebangsaan (nasionalisme) dan globalisasi;
b. Menguasai pengetahuan dan langkah-langkah dalam menyampaikan gagasan ilmiah secara lisan dan tertulis dengan menggunakan bahasa Indonesia yang
baik dan benar dalam perkembangan dunia akademik dan dunia kerja;
3. Bidang Keterampilan Umum
a. Mampu menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis, dan inovatif dalam kontek pengembangan atau implementasi ilmu pengetahuan dan teknologi yang
memperhatikan dan menerapkan nilai humaniora yang sesuai dengan bidang keahliannya;
b. Mampu mengkaji implikasi pengembangan atau implementasi ilmu pengetahuan dan teknologi yang memperhatikan dan menerapkan nilai humaniora sesuai
dengan keahliannya berdasarkan kaidah, tata cara, dan etika ilmiah dalam rangka menghasilkan solusi, gagasan, desain atau kritik seni;
4. Bidang Keterampilan Khusus
a. Mampu mengembangkan kurikulum pendidikan agama & umum sesuai dengan prosedur dan prinsip-prinsip dalam pengembangan kurikulum;
b. Mampu menyelenggarakan pembelajaran yang mendidik bidang pendidikan dan umum;
c. Mampu memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi secara efektif dan berdaya guna untuk pembelajaran pendidikan agama dan umum;
d. Mampu berkomunikasi secara efektif, empatik, dan santun dalam pelaksanaan tugas pembelajaran bidang pendidikan agama & umum dalam bingkai
komunitas akademik maupun dengan masyarakat umum.
Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK)
1. Memahami konsep kebijakan pendidikan dasar dan menengah dengan tepat (S.2)
2. Mahasiswa dapat menganalisis model-model pengelolaan pendidikan dasar dan menengah (k.5)
3. Mahasiswa mampu merekomendasikan kebijakan yang tepat berdasarkan hasil kajian sejumlah kebijakan pendidikan dasar dan menengah (P.7)
4. Mahasiswa mampu memahami dan terampil mengembangkan dasar kebijakan dan pengelolaan pendidikan dasar dan menengah berdasarkan landasan
pijakan dasar negara yaitu Pancasila dan Konteks Pendidikan Nasional (P.5)
5. Mahasiswa mampu melakukan riset mini tentang imlementasi kebijakan pendidikan dasar dan menengah (P.2)
6. Mahasiswa mampu mengkomunikasikan temuan tentang kebijakan dan pengelolaan pendidikan dasar pada forum nasional dan Internasional (S.2)

Deskripsi Singkat MK Mata kuliah ini disajikan untuk membekali mahasiswa program sarjana (s-1) Prodi MPI agar mampu menganalisis dan mensintesakan terhadap ragam
kebijakan dan pengelolaan pendidikan yang meliputi pendekatan analisis kebijakan dan pengelolaan pendidikan dasar dan menengah yang terdiri dari hakekat,
Konsep, prinsip, dan prosedur untuk menganalisis kebijakan pengelolaan pendidikan dasar dan menengah. Model analisis kebijakan pengelolaan pendidikan
dasar dan menengah. Kebijakan otonomi pendidikan. System, Pro dan kontra dalam kebijakan pendidikan dasar dan menengah. Tijauan kebijakan dari aspek
politik, social, ekonomi dan budaya. Evaluasi kebijakan dan pengelolaan pendidikan dasar dan menengah. Model penelitian evaluasi program dan analisis
kebijakan dan pengelolaan pendidikan dasar dan menengah. Perkuliahan dilakukan dengan pendekatan Problem based learning, PjBL dan studi kasus serta
riset mini atas implementasi kebijakan dan menengah

Bahan Kajian / Materi
Pembelajaran

1. Orientasi dan Kontrak belajar
2. Konsep pendidikan : Pengertian, Tujuan pendidikan, Komponen dan Fungsi
3. Jenis pendidikan, Jalur pendidikan dan Jenjang pendidikan serta spesifikasinya, Pandangan Ki Hadjar Dewantara & Paulo Freire tentang pendidikan
4. Aneka persoalan , isu-isu kebijakan dan akar masalah munculnya kebijakan pendidikan
5. Kebijakan peningkatan profesionalisme guru,
6. SBI dan MBS
7. Penerimaan siswa baru : Zonanisasi, Standar dan penentuan rombel
8. UAN/UAS, kenaikan kelas, dan standart penilaian
9. Multikulturalisme dan Wacana pendidikan multikultural di Indonesia
10. Pendidikan nasional dalam era globalisasi
11. Sentralisasi ke Desentralisasi pendidikan
12. Pendidikan dan mobilitas sosial masa kini
13. Pendanaan pendidikan antara sekolah dan madrasah
14. Kebijakan pendidikan agama bagi siswa di sekolah umum
15. Kurikulum & Implementasinya pendidikan karakter di sekolah dan madsarah
16. Marginalisasi sekolah dan guru pada era masa Ordebaru, reformasi dan merdeka belajar
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Media Pembelajaran Perangkat lunak: Perangkat keras:
1. Zoom
2. MS office 3. Whatsapp Group. 4. Goggle Meet 5. Google
Classroom

1. Monitor
2. Proyektor
3. Laptop

Dosen Pengampu
Matakuliah Syarat
Rencana Pembelajaran
Mg Ke- Sub-CPMK

(Kemampuan akhir tiap
tahapan belajar)

Penilaian Bentuk Pembelajaran, Metode Pembelajaran,
Penugasan Mahasiswa

[ Estimasi Waktu ]

Materi Pembelajaran
[ Pustaka ]

Bobot
Penilaian

(%)
Indikator Kriteria & Bentuk Luring (offline) Daring (online)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
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1 Mahasiswa mampu
menganalisis konsep
dasar organisasi dan
administrasi pendidikan

Memiliki pemahaman
yang komprehensip
tentang organisasi,
administrasi dan
organisasi

- Kesesuaian diskusi
terkait tentang
pengetahuan organisasi,
administrasi dan
organisasi
- komponen dalam
organisasi
- Pendidikan sebagai
wadah dan proses sosial

1. Kuliah
2. Diskusi:
- TM 1mg (2 sks x 45)
3. Tugas:
- Menyusun diagram
konsep tentang
administrasi, organisasi
dan pendidilan dalam
bentuk konsep map &
dan diagram pohon,
beserta penjelasannya
- Resume hasil
penyusunan diagram
- Evaluasi hasil

1. Diskusi
- Pemaparan hasil
observasi via Zoom
2. Evaluasi
- E-Learning
pembahasan hasil
penyusunan tugas

1. Pengertian
administrasi pendidikan
menurut para ahli.
2. Tujuan administrasi
Pendidikan.
3. Fungsi administrasi
bagi Lembaga
Pendidikan.
4. Administrasi
Pendidikan sebagai ilmu.
5. Makna administrasi
Pendidikan.

5

2 Mahasiswa mampu
menjelaskan ruang
lingkup dan fungsi-fungsi
administrasi pendidikan
(CPMK-2);

- Ketepatan
membedakan pengertian
ruang lingkup
administrasi pedidikan
dan administrasi bidang
lainnya. D3
- Ketepatan menjelaskan
fungsi-fungsi umumm
dan fungsi khusus
administrasi pendidikan

Kesesuaian diskusi
dalam menyusun matriks
fungsi umum
administrasi pendidikan

1. Kuliah
2. Diskusi:
- TM 1mg (2 sks x 45)
3. Tugas:
- Menyusun konsep map
ruang lingkup
administrasi pendidikan
serta fungsi umum
administrasi pendidikan

1. Diskusi
- Pemaparan hasil
observasi via Zoom
2. Evaluasi
- E-Learning
pembahasan hasil
penyusunan tugas

1. Ruang lingkup
administrasi pendidikan
dilihat dari sisi sistem,
proses dan bidang
garapnya.
2. Fungsi umum
administrasi bagi
lembaga pendidikan
3. Fungsi - fungsi
administrasi pendidikan.

5

3 Mahasiswa dapat
membedakan bidang
garap administrasi
pendidikan dengan
bidang yang lain

- Ketepatan
membedakan secara
jelas bidang garap
administrasi pendidikan,
manajemen pendidikan,
administrasi perusahaan
dan pemerintahan

menyusun dalam bentuk
matrik perbedaan bidang
garap administrasi
pendidikan, manajemen
pendidikan dan bidang
pemerintahan serta
perusahaan

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas mencari 3
pendapat tentang bidang
garap administrasi
pendidikan

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Bidang garap
administrasi pendidikan
dilihat dari sisi proses
manajerial, administratif
dan substantif
2. Titik tekan perbedaan
bidang garap
administrasi pendidikan
dengan bidang
perusahaan dan
pemerintahan
3. Proses-proses
manajerial dan
administrative
pendidikan

10

4 Mahasiswa dapat
menjelaskan pendekatan
administrasi dalam
pencapaian tujuan
pendidikan

- Kejelasan kemampuan
menjelaskan tujuan
administrasi pendidikan -
ketepatan menjelaskan
pendekatan dalam
pencapaian tujuan
administrasi pendidikan

- Kesesuaian diskusi
ddalam memetakan
pendekatan pencapaian
tujuan administrasi
pendidikan

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas mencari 3
pendapat tentang bidang
garap administrasi
pendidikan

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Tujuan administrasi
pendidikan
2. Kedudukan
administrasi dalam
pencapaian tujuan
pendidikan/ sekolah
3. Berbagai pendekatan
dalam pencapaian
tujuan administrasi
pendidikan
4. Hubungan antara
tujuan administrasi
dengan tujuan
pendidikan

10

5 Mahasiswa mampu
mendeskripsikan dan
menganalisis tentang
perencanaan dan
pengelolaan kurikulum

- Ketepatan dalam
mendeskripsikan konsep
perencanaan sebagai
fungsi pertama dan
utama administrasi -
Kejelasan dimensi
perencanaan bidang
kurikulum pendidikan

Kejelasan arah hasil
diskusi dalam
memetakan demensi
dan jenis perencenaan
sebagai fungsi pertama
administrasi pendidikan
serta menegaskan
bidang garap dan aspek
perencanaan kurikulum

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas mencari
komponen perencanaan
bidang kurikulum 4.
membuat peta konsep
perencaan kurikulum

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Pengertian
pengelolaan kurikulum
2. Prinsip dan fungsi
pengelolaan kurikulum
3. Komponen -
komponen kurikulum
4. Pendekatan -
pendekatan kurikulum
5. Tahapan pengelolaan
kurikulum yang meliputi
tahap perencanaan,
tahap pengorganisasian
dan koordinasi, tahap
pelaksanaan, tahap
pengendalian

5
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6 Mahasiswa dapat
memahami konsep
kalender pendidikan dan
jadwal pelajaran sekolah

Kejelasan dalam
menentukan aspek dan
bahan dalam pembuatan
/penyusunan kalender
pendidikan serta
pembuatan jadwa
pelajaran dan jadwal
kelas

- Menegaskan dalam
bentuk peta konsep
bahan penyusunan
kalender pendidikann
serta langkah dan
prinsip pembuatan
jadwal pelajaran sekolah
dan kelas

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas mencari
komponen penyusunan
kalender pendidikan 4.
membuat peta konsep
pembuatan jadwal
pelajaran sekolah

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1 Konsep kalender
pendidikan dan jadwal
pelajaran
2. Hubungan kalender
Pendidikan dengan
jadwal pelajaran
3. Manfaat kalender
Pendidikan dan jadwal
pelajaran
4. Cara membuat
kalender Pendidikan dan
jadwal pelajaran

10

7 Mahasiswa mampu
membuat administrasi
pembelajaran

Memiliki pemahaman
tentang konsep dan
komponen administras
perangkat pembelajaran

Kesesuaian diskusi
tentang konsep dan
komponen administrasi
perangkat pembelajaran

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas mencari
komponen perangkat
pembelajaran 4.
membuat peta konsep
proses membuat Prota
dan promes

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Pengertian
administrasi
pembelajaran
2. Prota, Promes, KKM
& RPP
3. Jurnal / Agenda guru
& Daftar nilai
4. Manfaat administrasi
pembelajaran bagi
sekolah

10

8 UTS Menguasai materi yang
disampaikan dari konsep
administrasi sampai
dengan administrasi
perangkat pembelajaran

kemampuan dalam
menjawab soal berkaitan
dengan konsep
administrasi pendidikan
sampai dengan
administrasi perangkat
pembelajaran

1. Menjawab soal ujian
tengah semester

Tes tertulis dalam bentuk
gabungan antara
Multiple chois dengan
essay tes

Soal Ujian Tengah
Semester

10

9 Mahasiswa mampu
menjelaskan tentang
administrasi kesiswaan

Memiliki pemahaman
yang baik tentang seluk
beluk administrasi
kesiswaan

Kesesuaian hasil diskusi
dalam hal konsep dan
proses administrasi
kesiswaan

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat peta
konsep administrasi
kesiswaan

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Konsep dasar
administrasi kesiswaan
2. Pengertian
administrasi kesiswaan
menurut para ahli
3. Perencanaan dan
Penerimaan Siswa Baru
(PSB)
4. Pembinaan kesiswaan
5. Instrumen
pengelolaan kesiswaan
6. Peranan guru dalam
administrasi kesiswaan

5

10 Mahasiswa memiliki
kemampuan membuat
kelengkapan administrasi
keuangan
Mahasiswa memiliki
kemampuan membuat
kelengkapan administrasi
keuangan

Kejelasan dalam
menentukan konsep
administrasi keuangan
sekolah serta
kelengkapan
administrasinya

Kejelasan hasil diskusi
tentang konsep
administrasi keuangan
dan kelengkapan
administarsinya

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat peta
konsep administrasi
keuangan sekolajh

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Konsep dasar
administrasi keuangan di
sekolah
2. Berbagai macam
kelengkapan
administrasi keuangan
3. Prosedur pengelolaan
keuangan sekolah
4. Pelaporan keuangan
sekolah

5

11 Mahasiswa dapat
memahami proses
pengorganisasian
sekolah

Memiliki pemahaman
yang konprehensip
tentang
pengorganaisasian
sekolah (unsur dan
struktur organisasinya)

Kesesuaian hasil diskusi
tentang konsep
pengorganisasian
lembaga pendidikan
beserta kejelasan model
struktur organisasinya

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat
berbagai kodel struktur
organisasi sekolah (kecil
dan besar)

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Pengertian
pengorganisasian
2. Struktur dan susunan
organisasi sekolah
3. Manfaat organisasi
sekolah
4. Tujuan
pengorganisasian
sekolah
5. Macam-macam
organisasi Pendidikan
6. Dinamika organisasi
sekolah
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12 Mahasiswa dapat
menjelaskan konsep
administrasi penilaian
pembelajaran

Memiliki kejelasan
konsep adminisrasi
penilaian pendidikan
(pembelajaran)

Kesesuaian hasil diskusi
tentang konsep
administrasi penilaian
pendidikan
(pembelajaran)

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat
administrasi penilaian
pendidikan

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi

1. Makna penilaian
Pendidikan
2. Tujuan dan fungsi
penilaian Pendidikan
3. Bidang garap
penilaian Pendidikan
4. Proses penilaian
Pendidikan operatif dan
substantive

5

13 Mahasiswa dapat
menjelaskan konsep
fungsi kepemimpinan
dalam administrasi
pendidikan

Memiliki kejelasan
konsep dan komponen
kepemimpinan kepala
sekolah dalam bingkai
administrasi dinamis

Kesesuaian konsep dari
hasi diskusi tentang
kepemimpinan
pendidikan (kepala
sekolaj)

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat peta
konsep fungsi dan peran
kepala sekolah

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi
pemetaan dimensi
kepemimpinan

1. Makna Kepemimpinan
Pendidikan :
2. Makna dan fungsi
kepemimpinan dalam
pendidikan
3. Berbagai macam
model kepemimpinan
dalam pendidikan
4. Proses kepemimpinan
dalam pendidikan
Rincian dan tugas
kepemimpinan Kepala
sekolah

5

14 Mahasiswa dapat
menjelaskan konsep
fungsi komunikasi dalam
administrasi pendidikan

Memiliki pemahaman
yang jelas tentang
konsep komunikasi
sebagai proses dan
kegiatan administrasi
pendidikan dari sisi
dinamis

Kesesuaian konsep
dimensi komunikasi
dalam proses
adminstrasi pendidikan

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat peta
konsep komunikasi
dalam dinamika kegiatan
administrasi pendidikan

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil temuan
masalah dalam diskusi
tentang komunikasi
pendidikan

1. Makna dan tujuan
komunimasi Pendidikan
2. Manfaat kumunikasi
Pendidikan
3. Berbagai macam
bentuk komunikasi
Pendidikan : structural
dan substantive
fungsional
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15 Mahasiswa dapat
memahami konsep
pengelolaan konflik
dalam kegiatan dinamis
administrasi pendidikan

Memiliki kemampuan
literasi tentang
pengelolaan konflik
dalam kegiatan dinamis
administrasi pendidikan

Kesesuaian pemahaman
tentang pengelolaan
konflik dalam
pendidikan/sekolah

1. Kuliah 2. Diskusi 3.
Tugas membuat konsep
pengelolaan koflik dalam
kegiatan administrasi
pendidikan

1. Diskusi hasil makalah
yang disusun 2. Problem
solving hasil diskusi
tentang pengelolaan
konflik dalam dinamika
kegiatan administrasi
pendidikan

1. Makna konflik
2. Tujuan pengelolaan
konflik
3. Bentuk konflik dalam
pendidikan
4. Proses/lagkah
penyelesaian konflik
pendidikan
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16 UAS Menguasai materi yang
disampaikan dari konsep
administrasi sampai
dengan pengelolaan
konflik pendidikan

kemampuan dalam
menjawab soal berkaitan
dengan konsep
administrasi pendidikan
sampai dengan
pengelolaan konflik
pendidikan

1. Menjawab soal ujian
akhir semester

Tes tertulis dalam bentuk
gabungan antara
Multiple chois dengan
essay tes

Soal Ujian Akhir
Semester

10
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